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Automatyzacja biblioteki wymaga nie tylko sprzetu komputerowego, ale takie odpowiedniego
oprogramowania, dostosowanego do obstugi proceséw bibliotecznych. Sktada sie ono zwykle z kilku
modutéw: gromadzenia zbiorow, opracowania formalnego i rzeczowego, automatycznego katalogu
dostepnego dla czytelnikéw (OPAC), opracowania czasopism, obstugi wypozyczen.

Pod koniec roku 2002 Biblioteka Pedagogiczna w Siedlcach zakupita system komputerowy PROLIB.
0Od 2003 r. zaczety sie prace nad wdrozeniem modutu opracowania zbioréw oraz wypozyczalni. Ostatni z
nich w petni automatyzuje czynnosci zwigzane z rejestracjg czytelnikdw iwykonywanych przez nich
transakcji wypozyczen, zwrotdw, prolongat i rezerwacji. Identyfikacja dokumentéw i uzytkownikéw jest
realizowana za pomocg koddéw kreskowych. System umozliwia przyznawanie grupom czytelnikéw
zréznicowanych uprawnien. Dzieki analizie przeprowadzanych operacji, bibliotekarze na biezgco otrzymuja
informacje o pozycjach nie zwréconych w terminie wraz z wydrukiem upomnienia, automatycznie naliczong
karg i ewentualng blokadg konta. Aby méc wykonywac te wszystkie czynnosci, musieliSmy sie do tego
odpowiednio przygotowac.

W grudniu 2003 r. pracownicy Wydziatu Udostepniania Zbioréw zaczeli tworzy¢ baze czytelnikdw.
W zwigzku z tym zostaty ustalone niezbedne parametry identyfikujgce poszczegdlne osoby. Zapisanie
nowego czytelnika wykonuje sie w akcji "Dodaj". System sam nadaje kolejne numery. Korzystajac
z dokumentéw uzytkownikédw biblioteki z danymi personalnymi, wprowadza sie do pamieci komputera:
nazwisko, imie, dokument, zaktad pracy, adres staty, status, telefon w uwagach biblioteki, hasto,
uprawnienia do korzystania z wypozyczalni.

Status czytelnika okre$la maksymalng ilos¢ pozycji na koncie i maksymalny okres udostepniania pozycji
dla danego czytelnika. W naszej bibliotece przyjelisSmy nastepujgce statusy: emeryt, inni pedagogiczni, inni,
nauczyciel podstawowy, nauczyciel ponadpodstawowy, nauczyciel przedszkola, pracownik, student, uczen.
Kazdy z czytelnikébw ma zatozone hasto dostepu do katalogu i powinien je zmieni¢ na indywidualne. Przy
pierwszej wizycie czytelnika w roku kalendarzowym, system przypomina o sprawdzeniu jego danych
osobowych. Jezeli nalezy je zmieni¢, korzystamy z akcji "Popraw". Po wprowadzeniu danych osobowych
czytelnik otrzymuje od nas karte biblioteczng znumerem dostosowanym do automatycznego
przetwarzania. Numer ten znajduje sie na karcie bibliotecznej w postaci kodu paskowego. Karta musi by¢
przez system "wydana". W innym wypadku nie powiedzie sie automatyczne wypozyczenie dokumentu przy
jej pomocy. Ponadto zostaly przez nas ustalone parametry dotyczace zamawiania, rezerwowania
i prolongowania dokumentéw. Podstawowym, niezbednym warunkiem do automatycznego wypozyczania,
byto wprowadzenie catego inwentarza do bazy. Jest on na biezgco uzupetniany opisami bibliograficznymi.

Aby mdc przejs¢ do wypozyczen przy pomocy czytnika, musielismy naklei¢ réwniez kody na dokumenty,
ktore ich nie posiadaty. Udato nam sie to zrobi¢ do lipca 2004 r. Oprdcz tego konieczne jest przekazanie
dokumentéw do "Magazynu". Po spetnieniu tych warunkéw, od wrzednia rozpoczeliSmy wypozyczanie
wyfacznie w systemie PROLIB. Wszystkie operacje zwigzane zwypozyczaniem, zwrotem czy tez
prolongowaniem ksigzek odbywajg sie na indywidualnych kontach czytelnikéw. Mozna sie do niego dostaé
w rézny sposob: poprzez akcje "Wypozyczenia" , "Udostepnianie", "Zwroty", "Prolongaty" lub "Czytelnicy" -
Konta. W akcji "Czytelnicy" - Inne natomiast, istnieje mozliwos¢ sprawdzenia naliczonych kar za
przetrzymane dokumenty ponad ustalony przez biblioteke termin. Z tego tez miejsca drukujemy dowody
wpftat. Oprdocz tego mamy mozliwosc zablokowania konta czytelnika niesumiennego czy tez takiego, ktéry

podbit u nas karte rozliczeniowa.

Dzieki zastosowaniu tego systemu, katalog Biblioteki Pedagogicznej jest dostepny w Internecie. Utatwia
to dostep czytelnikowi do naszych zbioréow, oszczedza ich czas. Jezeli czytelnik odnajdzie ksigzke w katalogu
komputerowym i wykona opcje "Wyslij zamodwienie", wtedy status dokumentu z dostepnego zmieni sie
na "Zamoéwienie realizowane". Po przyniesieniu ksigzki z magazynu, bibliotekarz wykonuje "Zamodwienie
zrealizowane". W tym momencie czytelnik otrzymuje informacje na swoje konto internetowe o ksigzce,



ktorg zaméwit. Zamowienie w naszej bibliotece wazne jest przez siedem dni. Jezeli w tym czasie ksigzka nie
zostanie odebrana, zmienia swdj status na dostepng ewentualnie zarezerwowang przez nastepng osobe.
Czytelnicy majg bowiem mozliwosé rezerwowania zbiorow wypozyczonych. Atrakcyjna w tym systemie
okazata sie mozliwos¢ dokonywania prolongaty samodzielnie przez czytelnikdw przez katalog OPAC.

Ksigzki uszkodzone lub przeznaczone do zabezpieczenia w folie "Przekazujemy do oprawy". W ten
sposéb mamy kontrole nad zbiorami, ktérych chwilowo nie ma w magazynie. Prowadzona historia
wypozyczalni i aktywnosci czytelnika jest podstawg do tworzenia réznych raportow: statystyki, zamoéwien
realizowanych, zaméwien przeterminowanych, raportu wptacanych kar i innych. Jednym z nich jest
wydruk upomnien. Aby wydrukowac¢ upomnienia nalezy w pierwszej kolejnosci wykona¢ "Analize kont".
Jest to operacja niezbedna dla przygotowania aktualnej listy czytelnikdw, ktérym nalezy wystac
upomnienia. System pozwala generowac trzy kolejne upomnienia zwigzane z przetrzymaniem dokumentu
w okreslonych odstepach czasu i rejestrowac zwigzang z tym informacje w rekordzie uzytkownika. Wazng
rzeczg jest mozliwos¢ sprawdzenia wykonywanych operacji na kontach czytelnikdw w opcji "Historia
wypozyczalni".

Rok pracy w tym systemie mingt pod znakiem ciggtej nauki. Byto i jest to mozliwe dzieki Scistej
wspotpracy z bibliotekarzem systemowym i administratorem bazy danych. Zadowolenie uzytkownikéw z
mozliwosci dostepu do katalogu OPAC rosnie z kazdym dniem. Potwierdzeniem tego jest coraz wieksza ilos¢
wejs¢ na strone oraz wysytanych do nas zamdwien.



