HASLO OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO - scenariusz zaje¢

Olga Topolewska, Biblioteka Pedagogiczna CEN w Biatymstoku

Cele zajec
Cel ogdlny:

e zapoznanie stuchaczy z zasadami podawania hasta opisu bibliograficznego w katalogach,
kartotekach, zestawieniu bibliograficznym i bibliografii zatgcznikowe;.

Cele operacyjne: stuchacze potrafia:
e podad definicje hasta gtdwnego i dodatkowego,
e zapamietajg aktualnie obowigzujgce normy dot. hasta opisu bibliograficznego,
e podadrodzaje hasta osobowego i zasady jego stosowania w katalogu alfabetycznym i rzeczowym
e stosowac odsytacze (ogdlne i uzupetniajace)
e prawidtowo sformutowaé hasto osobowe dla poszczegdlnych rodzajéw pismiennictwa
e podaé definicje tytutu ujednoliconego i formalnego
e wyszukiwac tytuty ujednolicone w katalogach on-line Biblioteki Narodowej i NUKatu
e podaé definicje hasta korporatywnego
e rozrézni¢ rodzaje ciat zbiorowych i zapisac ich nazwe w hasle korporatywnym.
Metody nauczania
e Wyktad
e Cwiczenia
Srodki dydaktyczne
e Foliogramy do wyktadu (lub dyskietka w zestawieniu z rzutnikiem multimedialnym)
e Internet
e Materiaty pomocnicze dla stuchaczy z przyktadowymi zapisami hasta opisu bibliograficznego
Czas trwania
6 godz. Lekcyjnych (3 godz. wyktad, 3 godz. ¢wiczenia)
Przebieg zajec:
I. Wyktad
1. Podanie definicji hasta gtéwnego i dodatkowego

Hasto gtéwne - hasto, ktére powinno zawsze towarzyszy¢ opisowi bibliograficznemu dokumentu
niezaleznie od uktadu zbioru informacji o dokumentach. Hasto dodatkowe - hasto, pod ktérym
dokument nalezy lub mozna - niezaleznie od hasta gtdwnego, wykaza¢ w danym zbiorze informacji
o dokumentach.

2. Podanie definicji hasta osobowego, powotanie sie na norme
3. Omowienie rodzajéw hasta osobowego
Hasto gtowne
o Nazwa jedynego autora dokumentu

o Nazwa autora uznanego za gtéwnego twoérce dokumentu niezaleznie od liczby
wspotautoréw



o Nazwa pierwszego autora, jezeli liczba autoréw nie przekracza trzech i zaden z nich nie
zostat uznany za gtéwnego autora

Hasto dodatkowe

bez okreslenia rodzaju wspdtpracy

o Nazwa drugiego i trzeciego autora, jezeli wszystkich autorow jest nie wiecej niz trzech

o Nazwe autora pierwszego, jezeli autorow jest wiecej niz trzech i zaden z nich nie zostat
uznany za gtéwnego autora

z okresleniem rodzaju wspoétpracy

o Dodatkowe oznaczenia odpowiedzialnosci typu ttumacz (Tt.), redaktor (Red.), opracowujgcy
(Oprac.), autor przedmowy (Przedm.,) autor bibliografii (Bibliogr.), autor indeksu (Indeks),
twdrca adaptacji (Adapt.,)twdrca wyboru (Wybar), ilustrator (11.)

obowigzkowe
fakultatywne

Omowienie zasad stosowania odsytaczy, podanie ich rodzajéw oraz formy zapisu. Krotka
charakterystyka dopowiedzen.

Zasady stosowania
o Stosuje sie w przypadku, gdy jedna osoba uzywa réznych nazw (lub form nazw).

o Dopuszcza sie podawanie w nawiasach kwadratowych okreslenia rodzaju nazwy [pseud.],
[pierwotna nazwal], [pdzniejsza nazwa]

Forma odsytaczy

Nazwa nie uwzgledniona w hasle opisu bibliograficznego
zob. (zob. tez)
Hasto opisu bibliograficznego

Rodzaje odsytaczy
odsytacze catkowite (ogdlne)

Zych, Maurycy [pseud,] zob. Zeromski, Stefan // Witkacy zob. Witkiewicz, Stanistaw Ignacy //
Szopen, Fryderyk zob. Chopin Fryderyk // Szewczenko, Taras zob. Sevcenko, Taras // Kowalska, Ewa
Jarecka zob. Jarecka - Kowalska Ewa odsytacze uzupetniajgce Stomczyniski, Maciej zob. tez Alex, Joe
// Kwasniewski , Kazimierz

Podanie przyktadowych opiséw bibliograficznych z zastosowaniem hasta gtéwnego osobowego i
dodatkowego (zatacznik 1).

Omdwienie zasad stosowania hasta osobowego na przyktadzie réinych form pismiennictwa
(zatacznik 2).

Wskazanie na réinice w stosowaniu haset osobowych sporzadzanych na podstawie Przepiséw
katalogowania J. Grycza i Borkowskiej oraz wg aktualnie obowigzujgcej normy PN-N-01231:2001 .

Podanie definicji hasta tytutowego, odwotanie sie do normy.

Hasto tytutowe - hasto, ktérego jedyng lub pierwszg czescig jest tytut ujednolicony lub tytut
formalny

Omadwienie tytutu ujednoliconego i przypadkow jego stosowania.

Tytut ujednolicony - Tytut dokumentu w najbardziej znanej formie, stuzagcy do grupowania opiséw
réznych wydan tego samego dzieta opublikowanych pod réznymi tytutami




10.

Nalezy stosowac jako hasto opisu bibliograficznego w przypadku: anoniméw klasycznych, ksigg
Swietych, ksigg liturgicznych.

Anonimy klasyczne

Tytut ujednolicony dla anonimoéw nalezy ustala¢ na podstawie:
o Anonymus classics. Londyn 1978 (anonimy europejskie)

o Liste internationale de vedettes uniformes pour les classiques anonymes. Paryz 1964 (dla
anoniméw pozaeuropejskich)

o kartoteki wzorcowej tytutéw ujednoliconych wtasciwych dla danego kraju.

wg PN-N-01231:2001 - Hasto opisu bibliograficznego - Hasto tytutowe

Przykfady:

Chanson de Roland (Piesn o Rolandzie)
Kazania gnieZnieriskie

Satyra na leniwych chtopéw

Biblia
Tytut ujednolicony stosowacé wg PN-N-01231:2001 (zatgcznik B)

Przyktady:

Biblia. ST

Biblia. ST. Ksiega Jeremiasza

Biblia ST. Piecioksigg

Biblia. NT

Biblia NT. Ewangelie

Biblia NT. Ewangelia wedtug sw. tukasza

Ksiegi liturgiczne Kosciota katolickiego
Tytut ujednolicony nalezy przejmowac z:

o List of uniform titles for liturgical works of the latin rites of the Catholic Church.
Londyn 1981

Przykfady:

Missale romanum

Missale ambrosianum

Missale (Arras)

Missale romanum (Versio Polonica)

Ksiegi Swiete innych wyznan
Tytut ujednolicony nalezy przejmowac z:
o Liste internationale des vedettes uniformes pour les classiques anonmes. Paris 1964

Przyktady:
Kora
Talmud

Podanie definicji i zasad stosowania ujednoliconego tytutu zbiorczego.

Ujednolicony tytut zbiorczy - Tytut nadany przez opisujgcego, stuzgcy do grupowania opiséw
zbioréw prac jednego autora.

Przy opisie publikacji wydanych po 1800 r. nalezy stosowac nastepujgce okreslenia:

o Dzieta wszystkie - petne wydanie dziet jednego autora



11.

12.

13.
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o Dzieta wybrane - wybér dziet w réznych formach lub w jednej, jezeli autor uprawia tylko
jedna forme lub gatunek

Przy opisie zbioru dziet w jednej formie lub jednym gatunku literackim, jezeli autor uprawia rdézne
formy pismiennicze, nalezy stosowad nastepujgce tytuty zbiorcze:

Eseje Poezje
Korespondencja Powiesci

Nowele i opowiadania Przemdwienia

Pisma prozg Utwory dramatyczne

Przy opisie starych drukéw nalezy uzywac nastepujgcych tytutéw zbiorczych:

Dzieta wszystkie Korespondencja
Dzieta wybrane Mowy (okolicznosciowe, sejmowe)
Kazania Rozporzqdzenia urzedowe

Komentarze do Biblii

Omodwienie tytutu formalnego i sposobdw jego opisu.

Tytut formalny - Tytut nadany przez opisujgcego, stuzgcy do grupowania opisu dokumentow tego
samego rodzaju.

Nalezy stosowac nastepujace tytuty formalne:

przy opisach starych drukow przy opisach publikacji wydanych po 1800 r.
Afisz

Dysertacja Cennik

Inwentarz (ksiegarski, klasztorny) Katalog aukcyjny
Katalog aukcyjny Katalog handlowy
Katalog biblioteczny Katalog ksiegarski
Konstytucja Katalog wystawy
Oblata Program teatralny
Program teatralny Sprawozdanie

Uniwersat poborowy

Podanie definicji hasta korporatywnego, powotanie sie na norme

Hasto korporatywne - hasto opisu bibliograficznego zawierajgce nazwe ciata zbiorowego
wymienionego w opisie bibliograficznym dokumentu.

Ciato zbiorowe - Organizacja, grupa osob i/lub organizacji, wystepujgce pod nazwa wiasng,
jednoznacznie je identyfikujgca

Omowienie rodzajéw hasta korporatywnego
Hasto gtéwne
Stosujemy wtedy gdy opisywane wydawnictwo zwarte jest:

1. oficjalnym dokumentem o charakterze administracyjnym lub informacyjnym dotyczgcym
dziatalnosci danego ciata zbiorowego:



2.

statut, spis cztonkdéw, budzet, program dziatania, sprawozdanie z dziatalno$ci, katalog
wyrobow, katalog biblioteczny

dokumentem stanowigcym rezultat zbiorowej dziatalnosci zwigzanej z imprezg, np.:
program, referaty wygtoszone na konferencji, sprawozdania z ekspedycji

W przypadku watpliwosci, czy dany dokument spetnia powyzsze warunki, jego opis nie powinien
mie¢ hasta gtéwnego korporatywnego.

Hasto dodatkowe obowigzkowe

3.

Nazwa drugiego i trzeciego ciata zbiorowego (wszystkich ciat zbiorowych jest nie wiecej niz
trzy a w hasle gtéwnym podano nazwe ciata zbiorowego uznanego za najwazniejsze)

Nazwa drugiego i trzeciego ciata zbiorowego, jezeli w hasle gtdwnym podano nazwe ciata
zbiorowego wymienionego na pierwszym miejscu

Nazwa ciata zbiorowego wymienionego na pierwszym miejscu, jezeli ciat zbiorowych jest
wiecej ni z trzy i zadne z nich nie zostato uznane za najwazniejsze

Nazwa ciata zbiorowego wystepujgcego jako twérca lub wspdéttworca dokumentu

Nazwa instytucji sprawczej w przypadku opisu wydawnictwa ciggtego

Hasto dodatkowe fakultatywne

8.
9.

Nazwa instytucji sprawczej w przypadku opisu wydawnictwa zwartego

Nazwa ciata zbiorowego wystepujgcego w opisie bibliograficznym, jezeli dane ciato
zbiorowe petnito w wydaniu dokumentu role uznang za wazng i moze byé poszukiwane pod
tg nazwa.

14. Omowienie rodzajoéw ciat zbiorowych, podanie przyktadu ich zapisu w hasle korporatywnym
(zatacznik 3)

CWICZENIA

Cwiczenia mozna przeprowadzi¢ w nastepujgcy sposéb:

1.

2.

3.

Wybra¢ wydawnictwa zawarte bedace przyktadami réznych form pismiennictwa
z poleceniem sporzadzenia hasta autorskiego; zwréci¢ uwage na antologie i prace zbiorowe
(opisujemy pod tytutem).

Przygotowaé wydawnictwa ciggte (gtdwnie zeszyty naukowe) z poleceniem sporzgdzenia
hasta korporatywnego (w wiekszosci dodatkowego).

Na przyktadzie katalogéw on - line Biblioteki Narodowej (www.bn.org.pl) oraz NUKat-u
(www.nukat.edu.pl) sprawdzi¢ tytuty ujednolicone powszechnie znanych anonimodw, ksigg
Swietych, ksigg liturgicznych. Zwréci¢ uwage (zwtaszcza w katalogu NUKat na
dopowiedzenia, tytuty formalne).



Zatgcznik 1

PRZYKLADY OPISOW Z ZASTOSOWANIEM HASLA OSOBOWEGO
GLOWNEGO I DODATK OWEGO

13 HASEO GEOWHE AUTORSKIE

fobockd, Aieczysdaw
Metody § fechnild badan pedagogicenych £ hdieceystaw Lobocid
Eraidw: | Bapuls ™, 2000 - 330s ; 24 om
TSBA83-88030-87-4

D HASLO GL @WHE AUTORSKIE + HASL O DODATE OWE 7 OKRESLENIEIM
RODEATT WEPOLPREACY
Mickiewics, Acknn
FPan Tadeuss coyfi ostaimi sojant na Litwic : historin stlachecka r rokag 18115 1812
we dwigrm sty ksiggach wicrscem /S Adam Mickiewicz ; [l [ Jan Marcin Szancer
Worszawa © ,AlR", 1965 - 38537 [ 2dem
TSBAN §3-F007-003-4
Haszto gtdwme antorskie - Micidewics, Adam
Haszto dodatkowe £ oloed emermn rodzau wepotpracy - Seavcer, Jam Marcin, 11

SYHASLED GL @W AUTORSKIE + HASE O DODATE CWE BEZ OKRESLENIA
RODZATT WEPOLFRACY
Fogaj, Andrzej
Welgnidd edwlacyine / Andrzej Bogaj, Mefm M Ewictlowskd, Rafed Fiwowaysid
Warszawa Msiphlt Bado BEdukacyinpch, 20020 - 200: 28 em
ISEMN §7-87025-47-0
Haslo gtdwme - Dogg, Andrzej
Haszlo dodatkowe bez olaedema rodzam wepdtpracy - Ewicthowsid, Stefim AL
Fiwewarskd, Faitd



Zatgcznik 2

PRZYELADY HASLA OSOBOWEGO W ROZNYCH FORMACH
PISMIENNICTWA

SLOWHIKEI, BBLIOGRAFIE, WYPISY SZK OLNE
Feber, Arthur 5
Stownile pepchologii & Arthur X Reber | podred Iy Eurcz i Kxypsiyny Shariynside)
Worseawe . SUHOLAR 2000 - 1085 s [ 24 eom
Haslo gdwne - nazwiskio opracowyacego - Reber, Arthur 5
Haslo dodatkowe faloultatywme - nazwisla redaldtordw
Kurez, Ida Red
SwarEynska, Krpstyra
WY WIAD
Dwerdowshd, Jam
JJestem bo Jested” /o zlziedEern Jamerm Swardowskdm roemawia Helena Zaworsiaa
Erakow: Wydawnictwo Literackde, 1998 - 1525 20cm
TSEAN 83-08-02042-6
Hasto gldwme — razwa osoby udzelaiges wyatadu - Dwardowsid, Jan
Hasto dodatkowe bez oloredlema rodza wepdtpracy— pozostali uczestnicy
TOMOWY - Zawarsiie, Helena

ANTCOLOGIE
Swicciviski, Jozaf Marek Wykdr
Licie serca © wybor wier szp ololicznoiciowpeh dic wigpstidch Mes szhody podstawows) /
wpbdr Jégef Marek Sviecinshi
Weorseowe: 2™, J994 - fRas ;o 2icm
TSBNE3 - 9OFTA5802-6
Hazto gléwmne - Tytutantologi — Bicie serea
Hasgto gléwne autorskde — bralk
Hagto dodatkowe flodtatywne - razwisko dokomijgeego wybon ubworow-
shieciis i, Joeef Marek, Wybdr

ZBIORY FRAC ROZNYCH AUTOROW
Nzebinsid, Jerzy. Red
Marracia joko sposdb rozumienia iwicta /- pod red Jerzego Trzebifsiiego
damsk: Gdavislde Wydawnictwo Fsychologiczne, 2002 - 2925 [ Zdcom
(Fostepy Frypchologii)
ISON §3-87057-84-4
Hasto glowme - Tviul pracy - Maracia
Hazto glowne autordae — brak
Hasto dodatlzowe falodtatywme - redaldtor zhiona - Dzebiskd, ferzp. Fed



