OPIS BIBLIOGRAFICZNY W KARTOTECE | ZESTAWIENIU BIBLIOGRAFICZNYM" - scenariusz zajec
(10-godzinnych warsztatow przeznaczonych dla nauczycieli bibliotekarzy szkolnych)

Olga Topolewska, Biblioteka Pedagogiczna CEN w Biatymstoku

Cele zajec:
Ogdlny:

e Zapoznanie stuchaczy ze sporzgdzaniem opiséw bibliograficznych wydawnictw ciggtych na uzytek
kartoteki i zestawienia bibliograficznego.

Po zajeciach stuchacz potrafi:
e wymieni¢ w kolejnosci poszczegdlne strefy opisu wydawnictwa ciggtego i artykutu z czasopism,
e zastosowad odpowiednie znaki umowne pomiedzy poszczegdlnymi strefami,
e podadrdznice miedzy pozycjg w katalogu a pozycjg w kartotece,
e opisac jeden zeszyt wydawnictwa ciggtego,

e opisa¢ artykut jednoczesciowy i wieloczesciowy, pojedynczg czes¢ artykutu wieloczesciowego,
fragment artykutu, prace wspétwydane, polemiki i recenzje,

e sporzadzi¢ zestawienie bibliograficzne.
Metody nauczania

e  Wyktad

e Cwiczenia
Srodki dydaktyczne

e Foliogramy z wzorami opiséw (lub rzutnik multimedialny umozliwiajgcy wyswietlanie
przygotowanych na dyskietce wzoréw opisow)

e Karty katalogowe
e (Czasopisma
Czas trwania - Po 3 godz. lekcyjne na kazdy modut.
PRZEBIEG ZAJEC
MODUL | - OPIS JEDNEGO ZESZYTU WYDAWNICTWA CIAGLEGO

|. Wprowadzenie teoretyczne
1. Podanie definicji wydawnictwa ciggtego, wskazanie podstawy i jednostki opisu.
2. Omodwienie zrédet danych do odpowiednich stref.
3. Omodwienie poszczegdlnych stref opisu bibliograficznego.

o pokazanie sposobdw postepowania z w przypadku wystepowania akronimu, nietypowych
form zapisu tytutu, zmian w tytule,

o omowienie i podanie przyktadéw podserii, sekcji, dodatku ciggtego,
o podanie rodzajéw oznaczen odpowiedzialnosci i sposobéw ich zapisu,
o omowienie przyktaddéw zapisu strefy wydania i numeracji,

o strefa wydania - formy zapisu, postepowanie w przypadku braku poszczegdlnych
elementow tej strefy,

o rodzaje uwag zamieszczanych w strefie uwag,



4.

5.

Przedstawienie wzoru opisu jednego zeszytu wydawnictwa ciggtego.

Tyl wladchay b tytlwspdlny, Oznaczenie podserii, dodatlu b
sekrji, Tytul zaleiny @ dodatels do tyivbu / Pierwsze oznaczenie
odpowiedzialnoded. - Cznaczeme widania, - Numeracja zeszytu . -
Pietwaze triejsce wydatda | namwa wydawey, data wydarda zeszytu - -

( Tetut seniilub podsert, ISEM senilub podserit | numeracia wobrehie serii
lub podseni). - Uwag dotyczacezeszytu. - ISEN

Opisanie przyktadowego zeszytu.

Wiedza i Zycie / red. nacz. Andrzej Gorzym. - Nr. 4. - Warszawa : Prészynriski i Spétka, 2000. - ISSN
0137 - 8929M

Il. Praca indywidualna (lub grupowa) uczestnikoéw zajec.

1.
2.

Rozdanie zeszytéw wydawnictw ciggtych.

Polecenie sporzgdzenia opisu bibliograficznego pojedynczego zeszytu.

Materiaty do ¢wiczen (jeden zeszyt wydawnictwa ciggtego)

Gtos Nauczycielski : tygodnik spoteczno - oswiatowy / ZNP ; red. nacz. W. Sierakowski. - Nr 45. -
Warszawa: nakt. Wydawnictwa ZNP "GN", 2000. - ISSN 0017-1263

Edukacja : studia, badania, innowacje / (Instytut Badan Edukacyjnych) ; red. nacz. Mirostaw J.
Szymanski. - Nr 3. - Warszawa : Instytut Badan Edukacyjnych, 2000. - ISSN 0239-6858

Nowa Szkota : miesiecznik spoteczno - pedagogiczny / red. nacz. Szymanska. - Nr 7. - Warszawa:
Korporacja Polonia, 2000. - ISSN 0029-537X

Ptomyczek : miesiecznik dziewczat i chtopcéw / red. nacz. J. Sapa. - Nr 9. - Warszawa : "AMOS",
2000. - Tytut z okt. - ISSN 0137-8511

Poradnik Bibliotekarza : miesiecznik Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich / red. nacz. Jadwiga
Chruscinska. - Nr 9. - Warszawa : Wydaw. SBP, 2000. - ISSN 0208 - 4333

Aura : miesiecznik NOT poswiecony ksztattowaniu o ochronie $rodowiska / red. nacz. Edward
Garscia. - Nr 10. - Warszawa: Sigma NOT, 2000. - ISSN 0137-3668

Nowe Ksigzki : miesiecznik / red. Tomasz tubienski. - NR 9. - Warszawa: BN : MKiDzN, 2000. - ISSN
0137-8562

Rzeczpospolita / red. nacz. M. tukasiewicz. - Nr 266. - Warszawa : cop. Press publica, 2000. - ISSN

National Geographic : Polska / red. nacz. Dariusz Raczko. - Nr 4. - Warszawa: Wydaw. G+J RBA ,
2000. - ISSN 1507-5966

Ill. Sprawdzenie poprawnosci wykonania opisu.

MODUL I
OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO | WIELOCZESCIOWEGO

. Wprowadzenie teoretyczne

1.

2
3.
4

Podanie jednostki opisu artykutu.

Wskazanie podstawy opisu.

Omowienie zrodet danych do odpowiednich stref.
Omodwienie poszczegdlnych stref opisu bibliograficznego.

o omowienie nietypowych form tytutu,



o podanie zasad zapisu oznaczen odpowiedzialnosci,

o wyjasnienie rdznic pomiedzy cyklem i rubryka,

o podanie przyktadéw zapisu strefy cyklu,

o podanie przyktadéw elementdow opisu, ktére mozna podawac jako uwagi,
o wskazanie trzech mozliwosci zapisu elementu taczacego,

o podanie zasad postepowania przy tytutach identycznych,

o omowienie zasad podawania i przyktadéw lokalizacji.

5. Przedstawienie wzoru opisu artykutu jednoczesciowego.

Tytul ariyvkulu : dodatek do tytuhs artyiodu 5 Pierw sze omaczenie
odpowiedzialnosci dot. artykulu | nasteprie oznaczende
odpowiedzialng dei dot. artykouhs, — (Tytad ovklu (robegdd ) S
Oznaczenie odpowiedzialnogel dot. cyldu (rotryki) ; Huomeracja w
ohrehie cykhu (rubeykl) . — Uwagi dotyezace artykuby &1 Tytud
wydawnictwa ciaglego. — Lokalizacja antykulu

6. Opracowanie na tablicy przyktadowego opisu artykutu jednoczesciowego.

7. Nowa kobieta - Tamara tempicka / Laura Claridge. - (Literatura). - Fragment ksigzki "Tamara
tempicka. Miedzy art. deco a dekadencjg" // Zwierciadto . - 2001, nr 3, s.64 - 69

8. Charakterystyka opisu artykutu wieloczesciowego na dwdch poziomach. Zwrécenie uwagi na
odchodzenie w praktyce od sporzadzania tej formy opisu.

9. Omoéwienie i podanie przyktadu powszechnie stosowanego opisu na jednym poziomie.

o Prognoza rozwoju edukacji w Polsce do roku 2000. Cz.1-2 / Czestaw Kupisiewicz, Czestaw
Banach // Nowe w Szk. - 2000/2001, nr 2, s.3-14 ; 2000/2001, nr 3, s.3-6

10. Wskazanie na mozliwos¢ stosowania dwdch rozwigzan w przypadku pojedynczej czesci artykutu -
napisanie przyktadéw na tablicy.

Tytut czesci niezalezny od tytutu wspdlnego - tytut artykutu wielocze$ciowego i oznaczenia czesci
przenosimy do strefy cyklu

Style zarzgdzania / Klemens Strézyniski. - (Zarzqdzanie a praktyka szkolna : (1)) // Nowe w Szk. -
2000/2001, nr 2, wkt. Kierowanie szkotq, nr 2, s.4-5

Tytut artykutu wielocze$ciowego wraz z oznaczeniem i/lub tytutem czedci

Tyt artydkodu £ Pierwsze oznaczende odpowiedzialnoged dot. artykaaha,
Oznaczerie czedel, Tytul czedol [ plerw sze oznaczenie odpowiedzialnogei
dot. czesel i Lokalizacia

Prognoza rozwoju edukacji w Polsce do roku 2020. Cz.1, Wprowadzenie / Czestaw Kupisiewicz,
Czestaw Banach // Nowe w Szk. - 2000, nr 2, s.3-14

Uwaga ! W podanym przyktadzie oznaczenie czesci podano w strefie tytutu, zgodnie z praktycznymi
rozwigzaniami przyjetymi w katalogach komputerowych i BZCz.

1. wiczenia



1.

4

Rozdanie stuchaczom czasopism oraz przydzielenie artykutéw do sporzadzenia opisu. Stuchacze
opisujg artykut jednoczesciowy, wieloczesciowy na jednym poziomie, pojedynczg czes$¢ artykutu.

Materiaty do ¢wiczen (artykuty jednoczesciowe)

Bez ochrony : [wypowiedzenie] / red. Teresa Konarska // Gtos Naucz. - 2000, wkt. "Blizej prawa", nr
45, s.1

Wartosci i cele edukacji szkolnej / Kazimierz Denek // Edukacja. - 2000, nr 3, dod. "Szkota.
Nauczyciel. Programy szkolne", nr 1, s.4-13

CKE [Centralna Komisja Egzaminacyjna] ogtasza prébe generalng // Nowa Szk. - 2000, nr 7, s.8-9

Ciepto rodzinnego domu : rozmowa z Panig Prezydentowg Jolantg Kwasniewsky / rozm. Anna
Orlicka, Janina Sapa // Ptomyczek. - 2000, nr 9, s.3

Nasza chata skraja ... : z badan opinii publicznej (OBOB) / Ogdlnopolskie Pogotowie dla Ofiar
Przemocy w Rodzinie ; oprac. Wiestawa Grochola. - Wyniki sondazu OBOP nt." Co myslg Polacy o
przemocy w rodzinie" // Niebieska Linia. - 2000, nr 3/8, s.3

Zywe szybowce : [mieszkaicy lasu réwnikowego Borneo] / tekst i zdj. Tim Laman. - Il. kolor. //
National Geographic. - 2000, nr 120, s.50 - 67

Materiaty do ¢wiczen (artykut wieloczesciowy, pojedyncza czes¢ artykutu wieloczeSciowego)

Znormalizowane sposoby rysowania technicznego. Cz.1 - 2 / Witold Bober. - (Doskonalenie
nauczycieli) // Wychowanie Techniczne. - 2000, nr 4, s.25-34 ; 2000, nr 5, s.37-39

Znormalizowane sposoby rysowania technicznego. Cz.2, Linie rysunkowe / Witold Bober //
Wychowanie Techniczne. - 2000, nr 5, s.37-39

Program edukacji ekologicznej dla IV etatu edukacji szkolnej : (liceum ogdlnoksztatcgce). Cz.1-2 /
Anna Nowakowska // Aura. - 2000, nr 8, wkt. Programy autorskie edukacji ekologicznej, nr 7, s.6-8 ;
2000, nr 9, wkt. Programy autorskie edukacji ekologicznej, nr 8, s.1-4

Program edukacji ekologicznej dla IV etatu edukacji szkolnej : (liceum ogdlnoksztatcgce). 2 / Anna
Nowakowska // Aura. - 2000, nr 9, wkt. Programy autorskie edukacji ekologicznej, nr 8, s.1-4

Prognoza rozwoju edukacji w Polsce do roku 2020. Cz.1-2 / Czestaw Kupisiewicz, Czestaw Banach//
Nowe w Szk. - 2000/2001, nr 2, s.3-14 ; 2000/20001, nr 3, 5.3-6

Prognoza rozwoju edukacji w Polsce do roku 2020. Cz.1 / Czestaw Kupisiewicz, Czestaw Banach //
Nowe w Szk. - 2000/2001, nr 2, s.3-14

Ideologiczny gen oceny. Cz.1-2 / Aleksander Nalaskowski // Nowe w Szk. - 1999/2000, nr 5, s.2-6 ;
1999/2000, nr 6, s.2-7

Reklama telewizyjna i dziecko w wieku przedszkolnym. Cz.2 / Pawet Koztowski // Wychow. w
Przedszk. -1999, nr 5, s.336-342

Rola bibliotek publicznych we wspdtczesnym swiecie. Cz.1 / Joanna skrzypkowska // Bibliotekarz. -
1999, [nr] 6, s.23-26

Poczatki nauczycielskich emerytur / Antoni Smotalski. - (Z przesztosci zawodu nauczyciela ; cz.12) //
Dyr. Szk.- 1999, nr 1, s.29

Przed nami reforma. Cz. 1- 2 / Marek Legutko// Matematyka. - 1999, nr 3, s.136-144 ; nr 4, s.230-
233, 235-237

Ksigzki pozyteczne : o serii wydawniczej WSiP '"Literatura pedagogiczna". Cz.3 / Krzysztof
Kruszewski // Nowa Szk. - 1998, nr 9, s.44-47



Ill. Sprawdzenie poprawnosci wykonania opisu

MODUt 1l

OPIS FRAGMENTU ARTYKUtU, PRAC WSPOLWYDANYCH, POLEMIKI, RECENZII.

SPORZADZANIE ZESTAWIENIA BIBLIOGRAFICZNEGO

. Wprowadzenie teoretyczne

1. Nawigzanie do poprzednich zaje¢; przypomnienie poszczegdlnych stref opisu artykutu.

2. Sposéb zapisu fragmentu; wskazanie na jego umiejscowienie (strefa uwag) - podanie jednostek
opisu - przyktad.

o

§ Literaci literackiej Nagrody Nobla 1999 : Gunter Grass / oprac. Grazyna Bilska. - Twdrczosé
Guntera Grassa. O tworczosci w czasopismach // Bibl. w Szk. - 2000, nr 9, s.24-25

3. Charakterystyka prac wspétwydanych; podanie przyktadéw opisu réznych odmian prac
wspoétwydanych.

o

Prace wspotwydane z tytutem wspdlnym

Spor o jubileusz : obchody 50 - tej rocznicy istnienia Akademii Medycznej w Biatymstoku. -
Zawiera: Jaki cel chciat Pan osiggng¢ / Zenon Mariczak. W imie przysztosci naszych dzieci /
Adam Jerzy Socha // Kur. Poranny. - 2000, nr 245, s.7

Prace wspotwydane bez tytutu wspélnego
jeden autor

Co stychac ? ; Zimowy wiersz ; Ulica poprzeczna w Olsztynie ; Bez mifosci ; The end :
[wiersze] / Piotr Piaszczynski // Twdrczosé. - 2000, nr 1, s.55-56

dwu lub wiecej autoréw

My stazysci ... / Mirostawa Kwas [i in.]. Upokorzeni / Janina Fudalej [i in.]. - Awans
zawodowy nauczyciela // Gtos Naucz. - 2000, nr 18, s.3

4. Odpowiedz na pytanie: kiedy nastepuje opis polemiki ? Podanie przyktadow.

o

5.

Opis polemiki nastepuje po opisie (artykutu bedacego przedmiotem)

Czy Bogu potrzebne sq ofiary ? Pytania o przysztos¢ chrzescijaristwa / Wactaw Hryniewicz //
Tyg. Powszechny. - 2000, nr 2, 5.8-9 Polem.: Ekonomika ofiary, rozrzutnos¢ daru / Michat
Pawet Markowski. Tyg. Powszechny. 2000, nr 3, s.8-9

Opis polemiki poprzedza (artykut bedacy przedmiotem)

Ekonomika ofiary, rozrzutnos¢ daru / Michat Pawet Markowski. - Tyg. Powszechny. - 2000,
nr 3, s.8-9 Polem z.: Czy Bogu potrzebne sq ofiary ? Pytania o przysztos¢ chrzescijaristwa /
Wactaw Hryniewicz. Tygodnik Powszechny. 2000, nr 2, 5.8-9

6. W jakim przypadku recenzje traktujemy jako adnotacje towarzyszgcg pracy recenzowanej a w jakim
jako odrebng jednostke bibliograficzng ? Podanie przyktaddw.

o

Recenzja jako adnotacja towarzyszaca pracy recenzowane] (tatwiejsza do odszukania w
kartotece)

Szymariski Mirostaw : Mtodziez wobec wartosci. - Warszawa, 2000 Rec. Chymuk Maria //
Nowa Szk. - 2001, nr 2, s.49 - 50

Recenzja jako odrebna jednostka bibliograficzna ( ze wzgledu na nazwisko recenzenta)

Zrozumie¢ wyobraznie i obrazy / Ryszard Karpowicz. - Rec. Pracy: Wyobraznia w
psychoterapii / Arnold Lazarus. Gdarisk, 2000 // Probl. Rodz. - 2000, nr 4, s.58



7. Zasady sporzadzania zestawienia bibliograficznego
II. Cwiczenia

1. Stuchacze samodzielnie opisujg fragment artykutu, prace wspotwydane, polemike i recenzje.
Materiaty do ¢wiczen (fragment artykutu)

e Znormalizowane sposoby rysowania technicznego. Cz.2, Linie rysunkowe. - [Rodzaje linii] / Witold
Bober // Wychowanie Techniczne. - 2000, nr 5, s.37-39

e Program edukacji ekologicznej dla IV etatu edukacji szkolnej : (liceum ogdlnoksztatcgce) . 2 / Anna
Nowakowska. - Czynnosci ucznia. Wykaz umiejetnosci // Aura. - 2000, nr 9, wkt. Programy autorskie
edukacji ekologicznej, nr 8, s.1-4

e Projekt catosciowego poznania pedagogicznego / Krystyna Duraj - Nowakowa. - Systemologia //
Edukacja. - 2000, nr 3, s.24-31

Uwaga ! Przyktady prac wspoétwydanych mozina znalezé w Twodrczosci, recenzji w wiekszosci
czasopism pedagogicznych a przede wszystkim w Nowych Ksigzkach.

2. Uczestnicy zaje¢, na podstawie dowolnie wybranych artykutéw, sporzadzajg zestawienie
bibliograficzne.

Ill. Sprawdzenie umiejetnosci sporzgdzania opisow bibliograficznych i zestawienia bibliograficznego.



