TWORZENIE BAZY KSIAZEK W PROGRAMIE INFORMACYJNO-WYSZUKIWAWCZYM SYSTEMU
KOMPUTEROWEJ OBStUGI BIBLIOTEKI "SOWA" ZA POMOCA UPROSZCZONEGO OPISU
EGZEMPLARZA - scenariusz zaje¢ warsztatowych dla cztonkéw Grupy Samoksztatceniowej WUZ
BP w Toruniu

Bozena Czyz-Bortowska, Biblioteka Pedagogiczna w Toruniu

Uwagi wstepne:

Warsztaty przewidziane sg dla pracownikéw pedagogicznych zatrudnionych w Wydziale Udostepniania
Zbioréw Biblioteki Pedagogicznej w Toruniu.

Przygotowanie pracownikéw Wydziatu do wprowadzania danych wedtug formularza uproszczonego
pozwoli na komputerowe wypozyczanie ksigzek jeszcze nie wiaczonych do bazy elektronicznej.
Przeszkolenie w tym zakresie pozwoli réwniez na wykorzystanie bibliotekarzy z wypozyczalni i czytelni do
szybszego utworzenia petnej bazy ksigzek, gdyby pojawita sie taka potrzeba (np. utworzenie sieci
w bibliotece). W praktyce duza czes¢ zbioréw moze zosta¢ wprowadzona za pomocg metody uproszczonej.
Warsztaty sg formg przygotowania kadry Wydziatu do przysztych zmian.

Adresaci zaje¢ warsztatowych znajg program informacyjno-wyszukiwawczy, potrafig przeszukiwac katalog,
ale nie posiadajg umiejetnosci wprowadzania opiséw do bazy ksigzek.

Instruktorem jest cztonek Grupy Samoksztatceniowej WUZ posiadajgcy wiedze i umiejetnosci konieczne do
przeprowadzenia zajed.

Czas zajec: 3 godziny
Cel ogdlny:

Doskonalenie zawodowe nauczycieli bibliotekarzy w Wydziale Udostepniania Zbiorow w BP w Toruniu
w zakresie tworzenia bazy elektronicznej ksigzek.

Cele operacyjne:
Uczestnik warsztatéw po zajeciach:
e zna uproszczony opis egzemplarza,

e potrafi samodzielnie tworzy¢ elektroniczng baze ksigzek korzystajgc z uproszczonego opisu
egzemplarza.

Metody:
e prezentacja,
e (wiczenia.
Przebieg zajec:
1. Przypomnienie poje¢ zwigzanych z systemem "SOWA":

System Komputerowej Obstugi Biblioteki "SOWA". Program informacyjno-wyszukiwawczy.
Dokument i jego atrybuty. Listy (wykazy) atrybutéw. Egzemplarz dokumentu. Gfdwne menu.
Polecenie. Okienko gféwne. Podokienko. Identyfikator. Sygnatura.

2. Omowienie i prezentacja uproszczonego opisu egzemplarza (ksigzki).
o Wiaczenie komputera.
o Wejscie do systemu SOWA.

o Uruchomienie programu - wybranie polecenia "I: program informacyjno-wyszukiwawczy"
z gtéwnego menu systemu.

o Wybranie polecenia "INS: wprowadz" z okienka gtéwnego.



o W podokienku "Nowy dokument" wybranie zlecenia "U: uproszczony opis egzemplarzy".

o Wypetnianie formularza "Uproszczony opis egzemplarza"

Uproszczony opis
egzemplarza

identyfikator 100-023456-

00-0 sygnatura 23456

autor Adam Mickiewicz
tytutf Ballady i romanse

liczba egzemplarzy

nr wyd. Wyd 2 1

3. Cwiczenia w uproszczonym wprowadzaniu danych.
o Wprowadzenie danych 10 wolumindéw pod kierunkiem instruktora.

o Samodzielne wprowadzenie danych 10 wolumindw.

4. Podsumowanie.

Odtworzenie na komputerze procesu uproszczonego wprowadzania elementdéw opisu ksigzek w
programie informacyjno-wyszukiwawczym.

5. Ewaluacja szkolenia
o Sprawdzenie i ocena wykonanych éwiczen
o Ocena sposobu szkolenia.
Uwagi o realizacji:

Szkolenie moze by¢ realizowane tylko indywidualnie. Bibliotekarz musi mie¢ dostep do komputera. W
pierwszej czesci zajeé trwajgcej 1,5 godziny osoba szkolgca sie pracuje pod nadzorem instruktora. Czes¢
druga , trwajaca 1,5 godziny polega na samodzielnym wprowadzeniu danych do bazy i sprawdzeniu
wynikéw przez instruktora po zakonczeniu pracy. Wskazane s3 dodatkowe godzinne ¢wiczenia we
wprowadzania danych zrealizowane najdalej za tydzier po odbytym szkoleniu.

Zajecia mogg odbywac sie w Wypozyczalni w czasie od godz. 8.30 do 11.00. W czasie samodzielnych
¢wiczen instruktor moze zastgpi¢ bibliotekarza w obstugiwaniu czytelnikow (szkolenie nie zaktdci
normalnego trybu pracy w Wydziale Udostepniania Zbioréw).



