WYSZUKIWANIE PROGRAMOW NAUCZANIA W PROGRAMIE INFORMACYINO-
WYSZUKIWAWCZYM SYSTEMU KOMPUTEROWEJ OBStUGI BIBLIOTEKI "SOWA" - scenariusz zaje¢
warsztatowych dla cztonkéw Grupy Samoksztatceniowej WUZ BP w Toruniu

Bozena Czyz-Bortowska, Biblioteka Pedagogiczna w Toruniu

Uwagi wstepne:

Warsztaty przewidziane sg dla pracownikow pedagogicznych i pracownikow obstugi (magazyn) Biblioteki
Pedagogicznej w Toruniu. Celem zajec¢ jest osiggniecie przez nich umiejetnosci wyszukiwania wybranych
dokumentéw w programie informacyjno-wyszukiwawczym wedtug rdéinych kryteridw, zgodnych
z atrybutami zastosowanymi przy wprowadzaniu opisu dokumentu do komputera.

Zasadnos$¢ zorganizowania osobnego szkolenia dotyczacego wyszukiwania programéw nauczania wynika
z odmiennego opracowania tego typu dokumentéw, polegajgcego na zastosowaniu w opisie - oprécz hasta
przedmiotowego - okresinika i stowa kluczowego, ktdre nie sg wykorzystywane w naszej bibliotece w opisie
komputerowym ksigzek.

Adresaci zaje¢ warsztatowych majg niewielkie dos$wiadczenie w pracy z komputerem i znajg stabo
(lub wcale) program informacyjno-wyszukiwawczy w systemie "SOWA"

Instruktorem jest cztonek Grupy Samoksztatceniowej WUZ posiadajgcy wiedze i umiejetnosci konieczne do
przeprowadzenia zajed.

Czas zajec: 4 godziny
Cel ogdlny:

Doskonalenie zawodowe nauczycieli bibliotekarzy i pracownikow obstugi w Wydziale Udostepniania
Zbioréw w BP w Toruniu w zakresie wykorzystywania elektronicznych narzedzi informacji bibliotecznej.

Cele operacyjne:
Uczestnik warsztatéw po zajeciach:
e potrafi postugiwac sie komputerem w poszukiwaniu informacji w bazie elektronicznej ksigzek
e zna program informacyjno-wyszukiwawczy w systemie SOWA
e potrafi wyszukiwa¢ dokumenty i ich opisy w programie informacyjno-wyszukiwawczym
e potrafi wyszukiwac programy nauczania korzystajgc z zastosowanych w opisie kluczy wyszukiwania
Metody:
e prezentacja
e (¢wiczenia
Przebieg zajec:
. Omdwienie pojec zwigzanych z systemem "SOWA":

System Komputerowej Obstugi Biblioteki "SOWA". Program informacyjno-wyszukiwawczy.
Dokument i jego atrybuty. Listy (wykazy) atrybutéw. Egzemplarz dokumentu. Gfdwne menu.
Polecenie. Okienko gtdwne. Podokienko. Identyfikator. Sygnatura.

1. Prezentacja programu informacyjno-wyszukiwawczego
1. Wiaczenie komputera.
2. Wejscie do systemu SOWA.

3. Uruchomienie programu - wybranie polecenia "I : program informacyjno-wyszukiwawczy"
z gtdbwnego menu systemu.



4. Podstawowe funkcje programu:

. katalogowanie zbioréw, czyli wprowadzanie petnych danych o wszystkich
dokumentach;

. wyszukiwanie dokumentéw z wykorzystaniem techniki przeglagdania katalogu na
ekranie monitora, w dowolnie wybranym uktadzie;

. tworzenie zestawien katalogowych dokumentéw w dowolnie wybranych uktadach.
5.  Technika okienek i rozwijanego menu

= okienko typu "menu" - wewnatrz okienka wyswietlany jest spis polecen
dostepnych w danym momencie;

=  okienko typu "dane" - wewnatrz okienka wyswietlane sg pola danych, ktére nalezy
wypetnic

. okienko typu "przegladanie" - wewngatrz okienka wyswietlane sg pola danych,
ktore mozna przegladad.

6. Klawisze i ich funkcje w poruszaniu sie po kartotece:
Strzatki - stuzg do przemieszczania sie w kartotece po wierszu.
PGUP, PGDN - stuzg do przemieszczania sie stronami wielkosci okienka.

TAB - oznacza che¢ poprawienia wskazanego wiersza danych i najcze$ciej powoduje
przejscie do okienka "dane".

DEL - pozwala usungé wskazany wiersz danych.
INS - pozwala wprowadzi¢ nowy wiersz.
ENTER - powoduje wybranie wskazanej pozycji kartoteki i "zamkniecie" okienka.
ESC - "zamyka" okienko bez dokonania wyboru.
Zazwyczaj pod dolng krawedzig okienka wyswietlana jest lista nietypowych zlecen.
7.  Gtéwne okienko programu : katalog dokumentéw (wg kolejnosci wprowadzenia):
»  dostepne na ekranie przez caty czas pracy programu,
=  czesto "przykrywane" przez inne okienka,
. udostepnia zlecenia programu w czterech kolumnach.

8. Zlecenia programu

U : uporzadkuj W : wybierz dokument INS : wprowadz P : powigzania

S : szukaj K : wybierz kolekcje DEL : usui ESC : koniec
T: tekst Z : zestawienia TAB : popraw | : petne dane
F1: karta
9. - pierwsza grupa stuzy do przegladania katalogu na ekranie

- druga grupa stuzy do tworzenia i emisji zestawien
- trzecia grupa stuzy do wprowadzania i modyfikowania opisow.

. Katalogowanie programow nauczania

Przy katalogowaniu programdéw nauczania zastosowano ztozony opis katalogowy , ktéry jest
wykorzystywany w opisie dzieta wielotomowego lub serii wydawniczych. Na najwyzszym poziomie
wprowadza sie dokument reprezentujacy np. serie. Na nizszym poziomie wprowadza sie



dokumenty reprezentujgce, np. czesci serii, a na kolejnym poziomie poszczegdlne tytuty dziet
ukazujacych sie w serii.

Programy nauczania do roku 1998

| Wychowanie Przedszlolne

‘_ Program wychowania preedszkolnego
 Wychowanie w przedszkolu.

Program navczania poczathowego.
fielifiska Agata, Nauczanie poczathowe

| Idan T anie Foczathowe

Konsekwencjg przyjetego rozwigzania jest koniecznosé¢ wprowadzania nowych dokumentéw pod
odpowiednig nazwa przyjetg dla pakietu programow :

o

o

o

o

o

Programy nauczania do roku 1998

Programy nauczania - | etap - nauczanie zintegrowane
Programy nauczania - Il etap - klasy IV-VI

Programy nauczania - lll etap - gimnazjum

Programy nauczania - liceum

Na podstawie tych nazw mozna odnalezé pakiet programéw w katalogu tytutéw (alfabetycznie) i
obejrzec jego zawartos¢ poprzez wybranie polecenia "P : powigzania".

V. Wyszukiwanie dokumentow (programdw nauczania) poprzez polecenie "U : uporzadkuj"

0.

1.

Wybdr katalogu

Uporzadkuj

O : kolejnos¢ wprowadzenia
T : wg tytutéw
A wg nazwisk
K : wg kluczy
S : wg sygnatur
E wg identyfikatoréw
F wg daty konferencji
L wg odbiorcow lektur
W : wg nazw wydawcéw

Wyszukiwanie

Litera O : wyszukiwanie wedtug kolejnosci wprowadzenie - mozna szybko odszuka¢ ostatnio
wprowadzony dokument (nowy).

Litera T : wyszukiwanie wedtug alfabetycznego porzadku tytutéw dokumentéw (nalezy znac
doktadny tytut), np. :

- "Méj Swiat : program ksztatcenia ..."
- "Matematyka 2001"

- "Biologia : klasa V..."



- "Muzyka : program..."

Litera A : wyszukiwanie wedtug porzadku alfabetycznego nazwiska autora programu, np.:
- Kowalczyk Elzbieta

- Ktodzinski Leszek

- Bernaczyk Leszek

- Romanowska Alicja

Litera K : wyszukiwanie wedtug porzadku alfabetycznego kluczy wyszukiwania :

Typy kluczy

1 ISBN
: Hasto prz.
: St Klucz.
: Nazwiska
: Okreslnik
: Seria
: Temat BN
: UKD

cH1wvwozA"Iw

ISBN - nie uzywany w poszukiwaniu wybranego dokumentu.

Hasto przedmiotowe - wyszukiwanie mato efektywne, trzeba przegladac wiele stron z tym
samym hastem przedmiotowym, by dotrze¢ do poszukiwanego dokumentu, np.:

- Wychowanie fizyczne i kultura fizyczna...

- Biologia ...

- Geografia....

- Nauczanie zintegrowane...

Stowo kluczowe - bardzo efektywne wyszukiwanie (nie stosowane w opisie ksigzki). Przy
wprowadzaniu opisu programdéw nauczania zastosowano 6 stéw kluczowych:

- program nauczania - przy uzyciu tego stowa docieramy do programoéw nauczania'
ktére obowigzywaty przed wprowadzeniem reformy szkolnej (informacja o ilosci
wprowadzonych programéw) ; jest przydatne przy tworzeniu kolekcji, natomiast
mato efektywne przy wyszukiwaniu pojedynczego dokumentu;

- reforma - przy uzyciu tego stowa tatwo wytoni¢ sposrod wszystkich
wprowadzonych programdéw nauczania te, ktére dotycza zreformowanego
nauczania; jest rowniez przydatne przy tworzeniu kolekcji, mato efektywne przy
poszukiwaniu pojedynczego dokumentu;

- $ciezka edukacyjna;

- blok przedmiotowy;



V.
VI.

- blok tematyczny;

- ksztatcenie zintegrowane.

Stowa kluczowe sg doskonatym narzedziem przy poszukiwaniu programéw poprzez
tworzenie kolekcji, z zastosowaniem polecen : "D : dofqcz do kolekcji", "P : pozostaw w
kolekcji" i "U : usun z kolekcji". Dzieki nim mozna szybko wytoni¢ kolekcje programow
nauczania okreslonego przedmiotu bez znajomosci szczegdtdow opisu (nazwiska autora czy
tytutu programu).

Nazwisko - nie uzywane w opisie i przy wyszukiwaniu.

Okreslnik - element hasta przedmiotowego, doskonate narzedzie wyszukiwania
programéw; do programu mozna dotrzeé poprzez kazdy zastosowany w opisie okresInik,
np. program nauczania biologii w klasie IV szkoty podstawowej opatrzony hastem : Biologia
- nauczanie - szkolnictwo podstawowe - program mozina odszuka¢ przez kazdy
z okresinikow: nauczanie, szkolnictwo podstawowe i program.

Przy wprowadzaniu opiséw programdw nauczania zastosowano nastepujgce okreslniki:

- nauczanie poczatkowe

- szkolnictwo podstawowe

- szkolnictwo ponadpodstawowe
- gimnazjum

- liceum

- program

Seria - nie uzywana w opisie i przy wyszukiwaniu.

Temat BN - nie uzywany w opisie i przy wyszukiwaniu.

UKD - uzywany w opisie ksigzek, nie stosowany w opisie programdéw nauczania.
Powracamy do wyszukiwania dokumentdéw poprzez polecenie U : Uporzgdkuj !

Litera S : wyszukiwanie wedtug sygnatur; klucz czesto wykorzystywany do ustalenia, jaki
program kryje sie pod okreslong sygnaturg; czesto uzywany przy wyjasnianiu brakéw w
magazynie.

Litera E : wyszukiwanie wedtug identyfikatora; klucz nie uzywany, bedzie wykorzystywany
po skomputeryzowaniu wypozyczalni.

Litera F : wyszukiwanie wedtug daty imprezy; klucz nie stosowany w opisie programéw
nauczania.

Litera L : klucz nie stosowany w opisie programow nauczania.

Litera W : wyszukiwanie wedtug alfabetycznego porzadku nazw wydawcéw; atrybut czesto
wykorzystywany przy szukaniu programoéw do zreformowanego nauczania.

Wyszukiwanie dokumentow poprzez zastosowanie funkcji "S : szukaj".



VII.

W ramach wybranego katalogu (porzadku) mozna szybko wyszuka¢ dokument na podstawie
skorowidza alfabetycznego. Skorowidz dotyczy danego katalogu, tak wiec np. jesli katalog jest
uporzadkowany wedtug tytutéw mozna szybko znalez¢ dokument zwigzany z podanym nazwiskiem.
Po wybraniu polecenia “S : szukaj" na ekranie ukazuje sie okienko danych, w ktérym wpisuje sie
poczatkowe litery wyszukiwanego hasta. Znaleziony zostanie pierwszy dokument figurujacy w
skorowidzu z podanym hastem, np.

Tytut

Moéj sSwiat : program ksztatcenia ...
Wyszukanie dokumentu wedtug tytutu

Sygnatura
45167

Wyszukanie dokumentu wedtug sygnatury
Wyszukiwanie dokumentéw/programéw nauczania poprzez tworzenie kolekcji

Kolekcja to zbiér dokumentéw wybranych w celu wykonania zestawienia. Na poczatku jest pusta.
Podczas przegladania katalogu mozna do niej dotgczy¢ poprzez polecenie "W : wybierz dokument"
tytut, ktéry chcemy umiesci¢ w kolekcji. To samo polecenie powoduje usuniecie dokumentu z
kolekgji.

Grupowe dotgczanie lub usuwanie dokumentdéw z kolekcji realizuje polecenie "K : wybierz kolekcje".
Jego uzycie powoduje pojawienie sie na ekranie okienka menu :

Wybierz kolekcje

D : dotgcz dokumenty

U : usun dokumenty

A : pozostaw dokumenty
Q : zapytanie formalne

ESC : rezygnacja

Grupowe operacje w kolekcji wykonywane sg poprzez zastosowanie polecen : "D : dofgcz do
kolekcji", "P : pozostaw w kolekcji" i "U : usun z kolekcji". Na ekranie pojawia sie okienko
zawierajgce rézne kryteria wyboru dokumentow. Przy kazdym poleceniu zawartos$¢ okienka jest
taka sama.

Dofacz do kolekcji
[Usun z kolekcji]
[Pozostaw w kolekcji]

A : dokumenty podanego autora (nazwisko
P : dokumenty pracownikow (miejsce pracy)
F : materiaty dotyczace imprez

U : dokumenty dla podanego klucza



VIII.

W : dokumenty wydane w podanym czasie
O : dokumenty okreslonego typu

T : zawierajgce w opisie podany tekst

L : lektury dla podanego przedmiotu

J : dokumenty w podanym jezyku

S : dokumenty ze sktadowanej kolekcji

C : wszystkie dokumenty

N : dokumenty o podanym zakresie

E : inwentarz z podanego zakresu

R : Dokumenty przez kartoteki wzorcowe

ESC : rezygnacja

Kolekcje programoéw mozna tworzyé w dowolny sposéb, mozna przeplata¢ operacje dofagczania i
usuwania oraz stosowac kolejne rézne kryteria.

Kolekcja staje sie automatycznie pusta po zakoriczeniu pracy !

Cwiczenia w wyszukiwaniu programéw nauczania.

0.

10.

11.

12.

W katalogu tytutdéw odszukaj programy, ktdre ukazaty sie przed wprowadzeniem reformy
szkolnej.

W katalogu tytutéw odszukaj programy nauczania w gimnazjum.
W katalogu tytutéw odszukaj programy nauczania dla Il etapu nauczania.

Utworz kolekcje wszystkich programéw nauczania zgromadzonych w bibliotece
(wykorzystanie stowa kluczowego : program nauczania i reforma) - podaj ich liczbe.

Ustal liczcbe wprowadzonych programéw nauczania dla zreformowanej szkoty
(wykorzystanie stowa kluczowego : reforma).

Postugujgc sie utworzong kolekcjg, wyszukaj programy nauczania dla blokéw
przedmiotowych (wykorzystanie stowa kluczowego: blok przedmiotowy).

Usun wszystkie dokumenty z kolekcji (polecenie U : usun z kolekcji, C : wszystkie
dokumenty)

Sprawdz, jaki program kryje sie pod sygnaturg K-2987 PR P (wykorzystanie polecenia U :
uporzqdkuj oraz S : sygnatura i S : szukaj).

Wyszukaj programy nauczania matematyki w klasie | gimnazjum wydane w roku 2000
(tworzenie kolekcji z wykorzystaniem stowa kluczowego: program nauczania, hasta
przedmiotowego: matematyka, okresinika: gimnazjum i polecenia W : dokumenty wydane
w podanym czasie).

Wyszukaj programy nauczania wydane przed rokiem 1999 - podaj ilos¢ dokumentow
(tworzenie kolekcji z wykorzystaniem stowa kluczowego: program nauczania, polecenia A :
pozostaw dokumenty oraz polecenia W : dokumenty wydane w podanym czasie).

Pozostaw w wybranej kolekcji programy nauczania fizyki (wykorzystanie polecenia A :
pozostaw dokumenty, U : dokumenty dla podanego klucza, H : hasto przedmiotowe).

Odszukaj program nauczania blokowego o numerze DKW-4014-49/99 (wykorzystanie
polecen K : wybierz kolekcje, D : dotqcz do kolekcji, U : dokumenty dla podanego klucza
(blok przedmiotowy), A : pozostaw dokumenty , T : zawierajgce w opisie podany tekst).

Wyszukaj programy nauczania dla zreformowanej szkoty wydane przez nastepujgce
wydawnictwa: Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne Juka (tworzenie kolekcji z



wykorzystaniem stowa kluczowego: reforma, polecenia A : pozostaw dokumenty, T :
zawierajgce w opisie podany tekst [w tym przypadku nazwa wydawnictwa]).

Ewaluacja szkolenia

o Sprawdzenie i ocena wykonanych éwiczen

o Ocena sposobu szkolenia przez uczestnikdéw zajec
Uwagi o realizacji:

W pierwszej czesci (prezentacja programu) - trwajacej 2 godziny - zajecia mogg by¢ realizowane dla
2 0s6b. Czes$¢ druga warsztatow (éwiczenia) - trwajaca 2 godziny - polega na samodzielnym
wprowadzeniu danych do bazy i sprawdzeniu wynikdéw przez instruktora po zakoriczeniu pracy, przy
komputerze moze pracowac tylko jedna osoba.

Wskazane sg dodatkowe godzinne ¢wiczenia w wyszukiwaniu dokumentow zrealizowane najdalej
za tydzien po odbytym szkoleniu.

Zajecia mogg odbywac sie w Wypozyczalni w czasie od godz. 8.30 do 11.00. W czasie samodzielnych
¢wiczen instruktor moze zastgpi¢ bibliotekarza w obstugiwaniu czytelnikéw (szkolenie nie zaktdci
normalnego trybu pracy w Wydziale Udostepniania Zbiordw).



