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CEL ZAJEC:
Zapoznanie bibliotekarzy z zasadami sporzadzania opisow bibliograficznych wydawnictw ciaggtych
i artykutéw z czasopism dla potrzeb bibliotek szkolnych.

CELE OPERACYJNE:
Po zajeciach stuchacz potrafi:
e wymieni¢ w kolejnosci poszczegdlne strefy opisu wydawnictwa ciggtego i artykutu z czasopisma;

e opisaé: wydawnictwo ciggte ukazujgce sie na biezgco; wydawnictwo, ktére przestato sie ukazywad
oraz jeden zeszyt wydawnictwa ciggtego;

e opisac artykut jednoczesciowy i wieloczesciowy;
e sporzadzi¢ opis artykutu bedacego recenzja.
METODY:
e wyktad,
e (wiczenia,
e dyskusja.
POMOCE DYDAKTYCZNE:
e norma PN-N-01152-2 Opis bibliograficzny. Wydawnictwa ciagte,
e plansze z opisami bibliograficznymi,
e czasopisma,
e kserokopie artykutéw z czasopism,
e karty katalogowe.
PRZEBIEG ZAJEC:
I. Opis bibliograficzny wydawnictwa ciggtego dla potrzeb biblioteki szkolnej.

1. Wprowadzenie teoretyczne.

a) Podanie definicji wydawnictwa ciggtego.
b) Jednostka opisu wydawnictwa ciggtego:
o wydawnictwo ciaggte ukazujace sie na biezaco;
o wydawnictwo ciagte, ktdre przestato sie ukazywag;

o pojedynczy zeszyt wydawnictwa ciggtego.



c) Podstawa opisu:

o przy opisie wydawnictwa ukazujgcego sie na biezgco -pierwszy zeszyt wydawnictwa, jezeli
nastgpity istotne zmiany, np. tytutu to pierwszy zeszyt, w ktdrym nastgpity zmiany,

o przy opisie wydawnictwa ciggtego, ktére przestato sie ukazywac - pierwszy i ostatni zeszyt
wydawnictwa,

o przy opisie pojedynczego zeszytu - zeszyt, ktéry opisujemy.
d) Podstawowe zrédta danych:

o gtéwna strona tytutowa.
Jezeli brak gtéwnej strony tytutowe;j to:

o oktadka, nagtéwek, metryka wydawnicza,
o inne czesci zeszytu: wstep, spis tresci, zatgczniki,
o bibliografie itp.

e) Elementy opisu bibliograficznego czasopisma z uwzglednieniem drugiego stopnia
szczegotowosci opisu dla potrzeb katalogéw bibliotecznych.

o Strefa tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci:
= Tytut wiasciwy,
= po "="tytut rownolegty (w innym jezyku),
* po ":" dodatek do tytutu ( podtytut, wyjasnienie charakteru wydawnictwa),

= po"/" oznaczenie odpowiedzialnosci (nazwa ciata zbiorowego i 0séb
odpowiedzialnych za zawarto$é czasopisma np. red. nacz.; jezeli nazwa ciatfa
zbiorowego jest wymieniona w tytule lub dodatku, nie nalezy jej podawac w
oznaczeniu odpowiedzialnosci, drugie oznaczenie odpowiedzialnosci podajemy po

II'_II).
o Strefa wydania - oznaczenie wydania (np. Wyd. 2 lub wyd. pol.).

o Strefa numeracji:

* numeracja pierwszego zeszytu - w przypadku czasopisma ukazujgcego sie na
biezaco;

* numeracja pierwszego i ostatniego zeszytu (np.: Nr 1 - Nr 243) - w przypadku
czasopisma, ktore przestato sie ukazywag;

* numeracja opisywanego zeszytu - w przypadku pojedynczego zeszytu.
o Strefa opisu fizycznego - pomijamy.
o Strefa serii - przy opisie czasopisma pomijamy.
o Strefa uwag:

= okreslenie czestotliwosci (Mies., Kwart., Niereg. itp.),

= uwaga o zeszycie stanowigcym podstawe opisu, jezeli nie jest nim pierwszy zeszyt
(Opis na podst.: nr 516),

* uwagi dotyczace zawartosci (np.: Zawiera dodatek:...),
= uwagi o zmianie tytutu.
o Strefa ISSN.

o 0Od nowego akapitu mozna rozpoczynaé nastepujace strefy:



= tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci,
*  uwag,
» ISSN.
f) Opis bibliograficzny czasopisma ukazujgcego sie na biezgco.

Tytut wtasciwy : dodatek do tytutu / Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci ; kolejne oznaczenie odpowiedzialnosci . - Oznaczenie
wydania. - Numeracja pierwszego zeszytu (jezeli podstawq opisu jest nr 1) -- . - Miejsce wydania : Wydawca, data wydania 1.
zeszytu -- . - Uwagi . - ISSN

g) Opis bibliograficzny czasopisma, ktore przestato sie ukazywad.

Tytut wiasciwy : dodatek do tytutu / Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci ; kolejne oznaczenie odpowiedzialnosci. -
Oznaczenie wydania. - Numeracja pierwszego zeszytu - Numeracja ostatniego zeszytu. - Miejsce wydania : Wydawca,
data wydania 1. zeszytu - data wydania ostatniego zeszytu . - Uwagi. - ISSN

h) Opis bibliograficzny jednego numeru czasopisma.

Tytut wtasciwy : dodatek do tytutu/Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci ; kolejne oznaczenie odpowiedzialnosci . -
Oznaczenie wydania. - Numeracja zeszytu. - Miejsce wydania : Nazwa wydawcy, data wydania zeszytu. - Uwagi. - ISSN

2. Cwiczenia w opisie wydawnictw ciagtych.

Il. Opis bibliograficzny artykutu z czasopisma dla potrzeb kartoteki zagadnieniowej i komputerowych
systemow bibliotecznych.

1. Opis bibliograficzny artykutu jednoczesciowego.

HAStLO

Tytut artykutu : dodatek do tytutu / Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci ; kolejne oznaczenie
odpowiedzialnosci . - (Tytut cyklu / Oznaczenie odpowiedzialnosci) . - Uwagi

W: Tytut czasopisma. - rok, nr, strony

2. Opis bibliograficzny artykutu wieloczesciowego.

HAStO
Tytut artykutu : dodatek do tytutu / Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci ; kolejne oznaczenie
odpowiedzialnosci . - (Tytut cyklu / Oznaczenie odpowiedzialnosci). - Uwagi . - Cz.1 : Tytut czesci / Ozn. odp.. Cz.2 : ....
W: Tytut czasopisma. - lokalizacja cz.1 (rok, nr, strony) ; lokalizacja kolejnej czesci ; ...

Opis jednej czesci artykutu:

HASLO
Tytut artykutu / Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci. Oznaczenie czesci, Tytut czesci / Pierwsze oznaczenie
odpowiedzialnosci dot. czesci. - (Tytut cyklu / Oznaczenie odpowiedzialnosci). - Uwagi

W: Tytut czasopisma . - rok, nr, strony

3. Opis artykutu bedacego recenzja.

HAStO
Tytut artykutu : dodatek do tytutu / Oznaczenie odpowiedzialnosci. - Rec.: Tytut recenzowanej pozycji / Oznaczenie
odpowiedzialnosci. Miejsce wydania, rok wydania

W: Tytut czasopisma . - rok, nr, strony



HASLO Tytut recenzowanej pozycji / Oznaczenie odpowiedzialnosci. - Miejsce wydania, rok wydania. Rec.: Imieg i
nazwisko recenzenta W: Tytut czasopisma . - rok, nr, strony

4. Cwiczenia w opisie réznego rodzaju artykutéw z czasopism.

lll. Podsumowanie i podziekowanie za udziat w zajeciach.



