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Wprowadzenie:
Przedmiot programu

Klasyfikacja rzeczowa dokumentow z zastosowaniem Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej dla potrzeb
tworzenia katalogdéw tradycyjnych, oraz katalogéw w formie elektroniczne;j.

Przeznaczenie programu:

Program przeznaczony dla doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy bibliotek szkolnych.
Powody napisania programu:

Motywy napisania programu szkolenia dla bibliotekarzy byty nastepujace:

e stosowanie przez biblioteki szkolne wymagajgcego ciggtej aktualizacji jezyka UKD do klasyfikacji
ksiegozbioru,

e wielokrotnie zgtaszane zapotrzebowanie na szkolenie w tym zakresie ze strony zaréwno
bibliotekarzy jak i doradcy metodycznego,

e brak instytucjonalnej formy doskonalenia bibliotekarzy szkolnych a dotyczgcych prowadzenia zajec
z uczniami w oparciu o warsztat informacyjny biblioteki (min. katalogi rzeczowe, kartoteki)

e komputeryzacja bibliotek (konieczno$¢ tworzenia elektronicznych baz danych, gdzie kluczem
wyszukiwania moze by¢ réwniez UKD)

Program ten wychodzi naprzeciw potrzebom srodowiska bibliotekarzy szkolnych w zakresie doskonalenia:

e umiejetnosci klasyfikowania rzeczowego literatury (ze szczegdlnym uwzglednieniem ksiegozbioréw
nauczycielskich),

e umiejetnos¢ budowania symboli UKD dla klasyfikowanych pozycji,

e umiejetnosci budowania tradycyjnego katalogu rzeczowego w postaci elektronicznej w programie
bibliotecznym MOL.

Adresat

Program skierowany jest do nauczycieli bibliotekarzy bibliotek szkolnych, posiadajgcych kwalifikacje do
pracy w bibliotece i przynajmniej roczny staz pracy. Zgodnie z tg zasadg nie bedzie obejmowat on
wszystkich zagadnien bibliotekarstwa szkolnego. Stanowi¢ bedzie odpowiedz na zapotrzebowania
adresatow.



Podstawy teoretyczne programu
Program ten wspiera sie na nastepujgcych zatozeniach:

e bibliotekarze szkolni dysponujg okreslong (wyniesiong ze studiow i kursow kwalifikacyjnych) wiedzg
0gblng dotyczacg UKD oraz innych jezykdw informacyjno-wyszukiwawczych, oraz pewne
doswiadczenie praktyczne w tym zakresie,

e jedynie oni s w stanie zweryfikowac przydatnos¢ podpowiadanych im rozwigzan w bibliotece
szkolnej,

e my (autorki programu , prowadzace szkolenie) dysponujemy wiedzg teoretyczng z dziedziny
bedacej przedmiotem szkolenia i duzo wiekszym lecz na nieco innym gruncie (biblioteka
pedagogiczna) zdobytym doswiadczeniem.

Zdecydowatysmy sie na wybdr takiego modelu programu w ktdérym uczestnicy i prowadzacy wspolnie
dochodzi¢ bedg do wyjasnienia stawianych problemoéw. Rolg prowadzacych zajecia jest weryfikowanie
btedéw (model hermeneutyczny). W toku prowadzonych zaje¢ zamierzamy wyksztatci¢ u biorgcych udziat
w warsztatach okreslone umiejetnosci. Zwracajgc uwage na przedstawione wyzej uwarunkowania program
nasz ma charakter zadaniowy. W zaplanowanym czasie przewidziane jest zrealizowanie programu
minimum z istotnym zastrzezeniem: po skoniczonym cyklu zaje¢ przewidziane jest kontynuowanie szkolenia
dla osdb, ktére wyrazajg gotowos$é do wziecia w nim dalszego udziatu, bez zakreslania ram czasowych.
Klasyfikowanie dokumentéw jest takim rodzajem umiejetnosci, ktéra podlega statym modyfikacjom
w zaleznosci od tresci i typu dokumentédw do ktérych sie odnosi oraz od zmian w sposobie ich
klasyfikowania zadekretowanych przez wiasciciela - Konsorcjum UKD w Brukseli, za posrednictwem
Biblioteki Narodowe;.

Kryterium doboru tresci

Materiat dobrany jest $cisle pod katem przydatnosci w pracy bibliotekarza szkolnego w jego modelowym
ksztatcie. Gwarancjg przydatnosci tresci szkolenia jest przewidziana na pierwszych zajeciach ankieta
w ktdrej uczestnicy szkolenia oceniajg swoéj poziom kompetencji w szeroko pojetej dziedzinie opracowania
dokumentdéw. W zaleznosci od wynikow ankiety nalezy dobra¢ materiat do ¢wiczen oraz tresci dodatkowe.

Dopuszczalne modyfikacje tresci

Wyniki ankiety moga by¢ podstawg do ewentualnego wytgczenia pewnych tresci z programu. W przypadku
gdy w szkoleniu bierze udziat grupa bibliotekarzy swobodnie postugujacych sie tablicami UKD, tresci
zaznaczone gwiazdka [*] mogg zostac¢ pominiete.

Uktad tresci

W obrebie przewidzianych tresci konieczny jest uktad spiralny, ktdrego osig sg zagadnienia metodyki
sporzadzania listy stdw kluczowych dla danego dokumentu.

Czas potrzebny do zrealizowania programu:
12 jednostek lekcyjnych
Warunki techniczne realizacji programu:
e saladla ok.20 oséb,
e mozliwos¢ pracy w 3-4 grupach,
e mozliwos¢ pracy z bibliotecznym programem komputerowym MOL,
e tablica, papier, pisaki,
e ksigzki i inne dokumenty bedgce przedmiotem ¢wiczen,
e aktualne Tablice Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej

e aktualny Stownik jezyka haset przedmiotowych Biblioteki Narodowe;j
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Cele ogdlne
1. uswiadomienie roli warsztatu informacyjnego biblioteki szkolnej
2. podniesienie umiejetnosci samodzielnego budowania narzedzi informacji biblioteczne;j

o w postaci tradycyjnej,

o w postaci elektronicznej.

Cele operacyjne

Po zakonczeniu szkolenia uczestniczacy w nim nauczyciel bibliotekarz:

dostrzega wage faktu posiadania w bibliotece profesjonalnego aparatu informacyjnego dla
rzetelnego prowadzenia zajec z edukacji czytelniczej i medialnej,

potrafi przeprowadzi¢ analize tresci i formy dokumentu,
potrafi dokonaé wyboru stéw kluczowych oddajacych tres¢ i forme dokumentu,
potrafi ocenic co jest przedmiotem gtéwnym dokumentu,

potrafi przetransponowac, za pomocy Tablic UKD, stowa kluczowe na wymagany dla danego
dokumentu symbol - prosty, rozwiniety lub ztozony,

rozumie zaleznos¢ miedzy zastosowanym symbolem a umiejscowieniem opisu bibliograficznego
dokumentu w odpowiednim dziale w katalogu rzeczowym, zaréwno tradycyjnym jak i
elektronicznym.

Tresci giéwne:

metoda analizowania tresci i formy dokumentu,
tworzenie listy stéw kluczowych:
o w jezyku naturalnym,
o w jezyku haset przedmiotowych Biblioteki Narodowej [lub innym wybranym]
o zasady korzystania z indeksu przedmiotowego do Tablic UKD przy wyborze symbolu,
o struktura i zastosowanie poszczegdlnych czesci Tablic UKD:
o tablice gtéwne,

o tablice poddziatéw wspdlnych,



o tablice poddziatdw analitycznych i syntetycznych,

o znaczenie odpowiednikdw stownych symboli
e zasady stosowania symboli prostych , rozwinietych i ztozonych,
e sposoby rozbudowy symboli,

e schemat katalogu rzeczowego jako odbicie potrzeb uzytkownikéw biblioteki oraz jego funkcja
porzadkujgca i wzorcowa,

e zasady nawigacji w programie bibliotecznym MOL w zakresie obejmujgcym tworzenie katalogu
rzeczowego.

Tresci dodatkowe - w zaleznosci od wynikdw ankiety przeprowadzonej na poczatku szkolenia.
Metody i formy realizacji:

Zgodnie z przyjetymi zatozeniami, jako najodpowiedniejszg dla zrealizowania programu rekomendujemy
metode warsztatowa w trakcie ktérej stosowaé mozna réwniez nastepujace techniki:

mini wyktad
e pokaziobjasnienia
e "burze mézgdéw"
e plakat
e ¢wiczenia w grupach.
Materiaty wypracowane przez uczestnikow szkolenia:
Mini katalog rzeczowy wg UKD obejmujgcy pozycje opracowane w trakcie ¢wiczen.
Sposéb ewaluacji szkolenia:
e ponowne wypetnienie przez uczestnikdw szkolenia ankiety
e informacja zwrotna na temat sposobu szkolenia

e liczba zgtoszen na nastepny cykl.



